大学生创新创业系统项目申报操作手册
1、 系统访问地址：http://cxcy.lzit.edu.cn（注意：不要使用IE8及IE8以下版本的浏览器，请使用带有极速模式的浏览器，比如QQ浏览器、搜狗浏览器、360浏览器、谷歌浏览器，切换极速模式的方法如下图）
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2、 点击下图红圈位置的大创训练项目，进入大创训练项目专题页面。
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3、 点击下图红圈位置的学生登录，进入系统登录界面。
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4、 输入账号（学号），密码为身份证后六位，并输入验证码点击登陆。
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5、 登陆成功进入管理平台主界面，首先使用自己的微信扫描弹出的二维码，关注并绑定兰州工业学院创新创业学院微信公众平台，完成绑定点击二维码右下角的关闭按钮。
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6、 点击左侧菜单大创项目下的项目申报按钮，进行项目申报。
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7、 根据自己的项目类型，点击如下图所示位置的三个按钮，开始项目申报。
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8、 按照界面要求，输入项目名称，查看项目类型是否正确，并点击选择按钮，进行学科代码的选择。
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9、 找到并双击相应的学科代码完成一级学科代码的选择。
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10、 检查项目名称，项目类型，一级学科是否正确，确定无误点击下一步按钮[image: image10.png]ARSI - EAES
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11、 进入项目负责人编辑界面，点击下图红圈处的 选择项目负责人 按钮。[image: image11.png]AFNEHESE - RHASEAEE
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12、 弹出项目负责人选择界面，点击界面左侧相应的学院，在右侧找到项目负责人，双击选择，可以在红圈位置输入项目负责人姓名进行快速检索。
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13、 检查项目负责人信息是否正确，并填写项目负责人项目中的分工内容，确认无误点击下一步按钮。[image: image13.png]AFNEHESE - RHASEAEE
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14、 进入项目成员编辑界面，点击红圈位置的添加成员按钮，选择项目成员。[image: image14.png]MIFUEIRERE - RERSES
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15、 点击下图红圈处的选择项目成员按钮。
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16、 弹出项目成员选择界面，点击界面左侧相应的学院，在右侧找到项目成员，双击选择，可以在红圈位置输入项目负责人姓名点击后面的查询按钮进行快速检索。
[image: image16.png]B shEsR
PRt
B SRR
Rt

B aEnEs
B T
i

125 MG csehrar!

EAETER

EF1-158, £09%





17、 检查项目成员信息是否正确，并填写项目成员在项目中的分工内容，确认无误点击保存按钮。
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18、 成员添加成功后，会在项目成员信息界面显示。使用同样的操作添加所有的项目成员。如果成员添加错误，可以选中成员信息最前面的复选框，并点击删除成员将项目成员删除。确保项目成员信息无误后，点击下一步按钮。
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19、 进入指导第一指导老师编辑界面，点击选择第一指导老师进行选择。
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20、 弹出指导老师选择界面，操作方式和选择项目负责人以及选择项目成员一样。
21、 完善导师职务/职称、联系电话、邮箱信息。并点击下一步。
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22、 进入第二指导老师编辑界面，操作方式和第一指导老师相同，第二指导老师不是必填项，如果没有直接点击下一步即可。
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23、 进入第一校外指导老师编辑界面，按照界面要求，填写指导老师信息，如果没有，直接点击下一步。
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24、 进入第二校外指导老师编辑界面，按照界面要求，填写指导老师信息，如果没有，直接点击下一步。
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25、 进入项目简介编辑界面。按照要求填写项目简介信息，并点击下一步。
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26、 进入申请理由编辑界面，按照要求填写信息，并点击下一步。
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这里着重注意从word复制过来的图片以及公式的处理方法：
从word复制过来的图标会显示为下图所示的内容。我们按照下图标注的位置，首先用鼠标左键选中图片1处位置，然后点击下图2处的修改选项。
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弹出如下图所示的界面，我们按照红框中的提示，点击复制地址，然后点击添加图片。
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弹出图标选择界面，如下图所示，将前一步复制的内容粘贴到红框位置，并点击打开按钮。
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如下图所示，点击开始上传按钮
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上传成功后，点击确认按钮。即可完成图片的上传。
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27、 如下图所示，填写项目方案信息。并点击下一步，从word复制过来的图片和公式的处理方法和申请理由中处理方法相同。
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28、 如下图所示，填写特色与创新点，并点击下一步按钮，word复制的图片和公式处理方法上面有单独介绍。
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29、 如下图所示，填写项目进度安排，并点击下一步，word复制的图片和公式处理方法上面有单独介绍。
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30、 如下图所示，进入项目预算编辑界面，点击下图红圈位置的添加按钮。
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31、 如下图所示，进入预算添加界面。填写相应信息，点击保存按钮。
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32、 如下图所示，项目预算信息界面会显示添加的所有预算信息，确保预算信息无误后，如下图所示，科技对项目进行保存草稿操作。保存草稿意味着项目不会提交，项目发起人可以对项目进行修改，等操作。还可以点击项目提交按钮，点击项目提交按钮，项目将会进入审核流程，想不将不可修改。请确保项目信息无误后，再进行项目提交。
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33、 如下图所示，此时，我们可以在项目申报列表中看到我们申报的项目。点击 申报书 可以查看生成的项目申报书。
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34、 草稿状态的项目，选中要修改的项目，点击上面菜单的修改按钮。可以对项目进行进行修改， 一直点击下一步到最后一步，可以对项目进行提交。
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